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HOTARARE
privind aprobarea procedurilor solicitate conform legislatiei in vigoare
Nr. 9 din 01.09.2023

Avand in vedere prevederile:

- Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar, aprobata prin Ordinul nr. 6.223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
functionare a consiliilor de administratie din unitatile de Invataméant preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 814/2023

- Legii nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 613/2023

Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic Eviss, Miroslava
HOTARASTE

Art. 1. Se aproba procedurile pe anul scolar ...................... .

Art. 2. Secretarul consiliului va multiplica si afisa in sala profesorala hotdararea privind aprobarea
procedurilor solicitate conform legislatiei in vigoare

Art. 3. Realizarea procedurilor de lucru se afla in responsabilitatea fiecarui angajat din cadrul Institutiei,
pentru activitatile pe care le gestioneaza in coordonarea managementului de linie (sef serviciu/coordonator
compartiment) se realizeazd si urmdresc sistematic. In acest sens fiecare sef de serviciu/coordonator
compartiment intocmeste programul de redactare si implementarea procedurilor operationale .

Art. 4. Pentru fiecare procedura trebuie sa existe responsabil cu elaborarea acestora si ulterior
intretinerea, respectiv completarea si actualizarea sistematica In functie de evolutia activitatilor
proceduralizate si a cadrului legislativ si normativ.

Art. 5. Elaborarea procedurilor se va realiza pornind de la cadrul legislativ si normativ urmarind
cuprinderea in totalitate a activitatilor specifice, dar si inglobarea activitatilor de control intern (autocontrolul,
controlul mutual, controlul ierarhic s.a.) pe fluxul operational, in punctele cheie ale activitatilor; stabilirea
responsabilitatilor pe nivele de executie si pe fazele proceselor care se desfasoara (intocmire, elaborare,
avizare, aprobare); respectarea principiului dublei semnaturi; asigurarea transpunerii prelucrarilor intru-un
sistem informatizat; stabilirea modalitatilor de arhivare documentelor s.a.

Art. 6. Prezenta hotarare se afiseaza la avizier si pe pagina web a Liceului Teoretic Eviss

Art. 7. Prezenta hotarare se inregistreaza in registrul de evidenta a hotararilor C.A. si se pastreaza la
dosarul hotararilor adoptate.

Art. 8. Cu indeplinirea prevederilor se incredinteaza Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic Eviss ,
condus de director, DRAGHICEANU DANIELA

Hotararea a fost adoptata cu 0 voturi pentru, 0 abtineri, 0 impotriva in sedinta din data de 01.09.2023



