
HOTĂRÂRE
privind	aprobarea	procedurilor	solicitate	conform	legislației	în	vigoare

Nr.	13	din	01.09.2023

Având	în	vedere	prevederile:
  -	Metodologia-cadru	de	organizare	și	funcționare	a	consiliilor	de	administrație	din	unitățile	de	învățământ
preuniversitar,	 aprobată	 prin	 Ordinul	 nr.	 6.223/2023	 pentru	 aprobarea	 Metodologiei-cadru	 de	 organizare	 și
funcționare	 a	 consiliilor	 de	 administrație	 din	 unitățile	 de	 învățământ	 preuniversitar,	 Publicat	 în	 Monitorul
Oficial	nr.	814/2023
  -	Legii	nr.	198/2023	a	învăţământului	preuniversitar,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	613/2023

Consiliul	de	Administrație	al	Liceului	Teoretic	Eviss,	Miroslava
HOTĂRĂȘTE

  Art.	1.	Se	aprobă	procedurile	pe	anul	școlar	......................	.
  Art.	 2.	 Secretarul	 consiliului	 va	 multiplica	 și	 afișa	 în	 sala	 profesorală	 hotărârea	 privind	 aprobarea
procedurilor	solicitate	conform	legislației	în	vigoare
  Art.	3.	Realizarea	procedurilor	de	lucru	se	află	în	responsabilitatea	fiecărui	angajat	din	cadrul	Instituției,
pentru	 activităţile	 pe	 care	 le	 gestionează	 în	 coordonarea	 managementului	 de	 linie	 (şef	 serviciu/coordonator
compartiment)	 se	 realizează	 şi	 urmăresc	 sistematic.	 În	 acest	 sens	 fiecare	 şef	 de	 serviciu/coordonator
compartiment	întocmeşte	programul	de	redactare	şi	implementarea	procedurilor	operaţionale	.
  Art.	 4.	 Pentru	 fiecare	 procedură	 trebuie	 să	 existe	 responsabil	 cu	 elaborarea	 acestora	 şi	 ulterior
întreţinerea,	 respectiv	 completarea	 şi	 actualizarea	 sistematică	 în	 funcţie	 de	 evoluţia	 activităţilor
proceduralizate	şi	a	cadrului	legislativ	şi	normativ.
  Art.	 5.	 Elaborarea	 procedurilor	 se	 va	 realiza	 pornind	 de	 la	 cadrul	 legislativ	 şi	 normativ	 urmărind
cuprinderea	în	totalitate	a	activităţilor	specifice,	dar	şi	înglobarea	activităţilor	de	control	intern	(autocontrolul,
controlul	 mutual,	 controlul	 ierarhic	 ş.a.)	 pe	 fluxul	 operaţional,	 în	 punctele	 cheie	 ale	 activităţilor;	 stabilirea
responsabilităţilor	 pe	 nivele	 de	 execuţie	 şi	 pe	 fazele	 proceselor	 care	 se	 desfăşoară	 (întocmire,	 elaborare,
avizare,	 aprobare);	 respectarea	 principiului	 dublei	 semnături;	 asigurarea	 transpunerii	 prelucrărilor	 întru-un
sistem	informatizat;	stabilirea	modalităţilor	de	arhivare	documentelor	ş.a.
  Art.	6.	Prezenta	hotărâre	se	afișează	la	avizier	și	pe	pagina	web	a	Liceului	Teoretic	Eviss
  Art.	7.	 Prezenta	 hotărâre	 se	 înregistrează	 în	 registrul	 de	 evidență	 a	 hotărârilor	 C.A.	 și	 se	 păstrează	 la
dosarul	hotărârilor	adoptate.
  Art.	8.	Cu	îndeplinirea	prevederilor	se	încredințează	Consiliul	de	Administrație	al	Liceului	Teoretic	Eviss	,
condus	de	director,	DRAGHICEANU	DANIELA

  Hotărârea	a	fost	adoptată	cu	0	voturi	pentru,	0	abțineri,	0	împotrivă	în	ședința	din	data	de	01.09.2023


