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HOTARARE
Privind aprobarea realizarii circuitului informatiilor si documentelor
Nr. 49 din 01.09.2023

Avand in vedere prevederile:

- Ordonantei nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Ordinului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunii nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamaéant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

- Legii nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 613/2023

- art. 15 din Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de
invatamant preuniversitar, aprobata prin Ordinul nr. 6.223/2023, Publicat in Monitorul Oficial nr. 814/2023

Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic Eviss, Miroslava
HOTARASTE

Art.1. Se aproba realizarea circuitului informatiilor si a documentelor in cadrul unitatii de invatamant
Liceului Teoretic Eviss , conform prevederilor legale aflate in vigoare.

Art.2. in unitatea Liceului Teoretic Eviss trebuie stabilite tipurile de informatii, continutul, calitatea,
frecventa, sursele, destinatarii acestora si se dezvolta un sistem eficient de comunicare interna si externa,
astfel incat conducerea si salariatii sa isi poata indeplini in mod eficace si eficient sarcinile, iar informatiile sa
ajunga complete si la timp la utilizatori.

Art.3. Directorul organizeaza si gestioneaza procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare,
identificare si arhivare a documentelor interne si a celor provenite din exteriorul entitatii, oferind control
asupra ciclului complet de viata al acestora si accesibilitate conducerii si salariatilor entitatii, precum si tertilor
abilitati.

Art.4.(1) Flux informational reprezinta totalitatea informatiilor care circula intre o anumita sursa si
destinatar pe un anumit tip de canal sau cale de comunicare.

(2) Totalitatea informatiilor care circula intre o sursa si un destinatar, pe un anumit tip de canal (cale
comunicare) se defineste ca flux informational.

(3) Orice document, act, documentatie trebuie sa fie asociat/asociata unui anumit flux informational.

(4) Fluxurile informationale trebuie organizate si structurate astfel incat sa se asigure un sistem
eficient de comunicare interna si externa; acest fapt permite conducerii si personalului sa isi poata indeplini in
mod eficace si eficient sarcinile, iar informatiile sa ajunga complete si la timp utilizatorilor.

Art.5.(1) Calitatea informatiilor si comunicarea eficienta sprijina conducerea si salariatii entitatii in
indeplinirea sarcinilor, responsabilitatilor si in atingerea obiectivelor, inclusiv a scopului privind controlul intern
managerial.

(2) Informatia trebuie sa fie corectd, credibild, clara, completd, oportund, utilda, usor de inteles si
receptat.

(3) Informatia trebuie sa beneficieze de o circulatie rapida, in toate sensurile, inclusiv in si din exterior,
sa necesite cheltuieli reduse, prin evitarea paralelismelor, adica a circulatiei simultane a acelorasi informatii pe
canale diferite sau de mai multe ori pe acelasi canal.

Art.6. Conducerea unitatii stabileste fluxuri si canale de comunicare care sa asigure transmiterea eficace a
datelor, informatiilor si deciziilor necesare desfasurarii proceselor entitatii.

Art.7. Prezenta hotarare poate fi contestata conform prevederilor Legii contenciosului administrativ nr.



554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.8. Secretarul consiliului de administratie va asigura publicarea si comunicarea hotararii adoptate,
tuturor factorilor interesati.

Art.9. Prezenta hotarare se inregistreaza in registrul de evidenta a hotararilor Consiliului de Administratie
si se pastreaza la dosarul hotararilor adoptate.

Hotararea a fost adoptata cu 0 voturi pentru, 0 abtineri, 0 impotriva in sedinta din data de 01.09.2023



